Licenciada

Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Gladys Elizabeth Palala Galvez _
VICEMINISTRA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Presente

Respetable Sefiora Viceministra:

Es grato dirigirme a usted y por este medio presentarle el Informe de Actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero
103-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 31-2015, correspondiente al
mes de diciembre del afio 2015, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie B Numero 0012.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apovar al cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

Asesorar en el correcto mane;o y archivo de tos documentcs que ingresan en el
Vicedespacho.

Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de
problemas competentes al Vicedespacho.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectes asighados al
Vicedespacho e informar al encargado segin corresponda el status de los
mismos para la toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de competiencia del Vicedespacho.
Rendir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por ¢ Vicedespacho.

RESULTADOS OBTENIDOS

a.

Se atendieron diversas soliciiudes de audiencia recibidas por diferentes meadios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

Se realiz6 verificacion de diversos documentos gue ingresan al Vicedespacho ael
Deporte y la Recreacién, realizando las gestiones que corresponden en cada casc.

Sz elaboraron diversos documentos de usc oficial para atender las gestiones que
son realizadas en &l Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.
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d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién en general, relativa a
gestiones que competen al Vicedespacho del Deporte y la Recreacién.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole relacionados con el
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

f. Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brindé apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracion de documentos destinados a dar continuidad a expedientes.

h. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo con encargados de las diferentes
areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, a requerimiento de la Sefiora
Viceministra.

Agradeciendo su atencién, me suscribo de usted con muestras de consideracion.
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CANDIDA MARiB}‘é}YANTAN REA ESCOBAR
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Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Presente

Respetabie Sefor Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Namero 103-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 31-2015,
correspondiente al periodo del 5 de enero al 31 de diciembre del afio en curso.

Los principales resultados obtenidos por la suscrita en el periodo indicado son los siguientes:

a.

Se atendieron diversas solicitudes de audiencia y se coordinaron con la titular de este
Vicedespacho, realizando reprogramaciones cuando fue necesario.

Se realizaron registros y controles de los documentos que ingresan y se emiten en el
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion, elaborando los respectivos documentos para
dar continuidad a las gestiones correspondientes.

Revision de los documentos que son trasladados para firma de la Sefiora Viceministra.

Se elaboraron distintos documentos para dar seguimiento a diversos eventos y
expedientes de indole variada, tales como oficios, providencias, conocimientos,
nombramientos de comisién, convocatorias a reuniones.

Coordinacién de entrega de la documentacién emanada del Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion.

Se atendieron mdltiples consultas internas y externas de competencia del Vicedespacho
del Deporte y la Recreacion, dandoles el seguimiento correspondiente.
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g. Se coordind la obtencion de informacion para et Proceso de Transicion de Gobierno, por
parie de este Viceministerio, en sus inicios.

h. Se participé en distintas actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio.

CANDIDA MARIE
SERVICIOS TECH
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Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

VICEMINISTRA DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Presente

Estimada Sefiora Viceministra:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Nimero 103-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 31-2015, correspondiente al periodo del 5 de enero al 31 de diciembre del

afo en curso.

L as principales actividades desarrolladas por la suscrita en el periodo sefialado, son
las siguientes:

yipmuin)

a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
medios, de la poblacion en general, asi como de distintos funcionarios, -

realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

¢. Se elaboraron diversos documenfos para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinia indole.

e. Se atendieron miltipies consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

f. Se participé en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio.
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a.

Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
medios, de la poblacidon en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y ia Recreacion.

Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacion formuladas por entes
fiscalizadores.

Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

Se atendieron mdltiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Se brind¢ apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en ia
elaboracion de diferentes documentos.

Se participé en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio.

Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
medios, de la poblacion en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones gue son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacion formuladas por entes
fiscalizadores. :

Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole. '

Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.



Se brind6 apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracidn de diferentes documentos.

Se participb en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio.

Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
medios, de la poblacidon en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacion formuladas por entes
fiscalizadores.

Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacton.

Se brind6 apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracién de diferentes documentos.

Se participd en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio. :

. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes

medios, de la poblacién en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte

y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.



c. Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacion formuladas por entes
fiscalizadores.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

f. Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brindd apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en fa
elaboracion de diferentes documentos.

h. Se participé en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio.
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a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
medios, de la poblaciébn en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

¢. Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho de! Deporte y [a Recreacion.

d. Se dio seguimienio a diversas solicitudes de informacion formuladas por entes

e fiscalizadores.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

Se atendieron mditiples consultas internas y externas por distintos medios, de

competencia del Vicedespacho del Deporte y [a Recreacidn. -

g. Se brindd apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en Ia
elaboracién de diferentes documentos.

h. Se brindd apoyo logistico en la realizacién de reunién de la Mesa Técnica de
Convivencia Ciudadana (Centros Piramide), realizada en el Salén Takalik A'Baj

el 4 de junio en curso.
i. Se participé en actividades organizadas por las autoridades de este

Viceministerio.
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Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
medios, de la poblacion en general, asi como de distintos funcionarios,

realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte

y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

c. Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son

realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién formuladas por entes

fiscalizadores.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

f. Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de

competencia del Vicedespacho del Deporte y |la Recreacion.

g. Se brindd apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la

elaboracion de diferenfes documentos.

h. Se participé en actividades organizadas por las autoridades de este

Viceministerio.

a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes

medios, de la poblacién en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte

y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

c. Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son

realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacion formuladas por entes

fiscalizadores.
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e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

f. Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brindd apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracion de diferentes documentos.

h. Se participé en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio.

i. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo.

a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferenies
medios, de la poblacién en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

¢. Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién formuladas por entes
fiscalizadores.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

f. Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brind6 apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracién de diferentes documentos.

h. Se participd en actividades organizadas por las autoridades de este
Viceministerio. ‘

i. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo.




Se atendieron diversas solicitudés de audiencia recibidas por diferentes medios, de la

a.
pobiacidon en general, asi como de distintos funcionarios, realizando las coordinaciones
correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

c. Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son realizadas en
el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién formuladas por entes
fiscalizadores.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

f.  Se atendieron mdltiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brindé apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracion de diferentes documentos.

h. Se particip® en actividades organizadas por las autoridades de este Viceministerio.

i. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo.

. Se participé en distintas reuniones inherentes al Proceso de Transicion de Gobierno
en el Ministerio de Cultura y Deportes, en representacion del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.

k. Se coordind la obtencién de informacién para el Proceso de Transicion de Gobierno,
por parte de este Viceministerio.
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a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes medios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte y fa

Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

Se elaboraron diversos documentos para atender las gestiones que son realizadas en
el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.



d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién en general.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

f. Se atendieron mdltiples consuitas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brinddé apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracién de diferentes documentos.

h. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo.
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a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes medios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

b. Se realiz6 verificacion de diversos documentos que ingresan al Vicedespacho del
Deporte y la Recreacién, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

c. Se elaboraron diversos documentos de uso oficial para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién en general, relativa a
gestiones que competen al Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

e. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole relacionados con el
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

- f. Se atendieron multiples consultas internas y externas por distintos medios, de
e competencia del Vicedespacho del Deporte y ia Recreacion.

g. Se brind6 apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la
elaboracion de documentos destinados a dar continuidad a expedientes.

h. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo con encargados de las diferentes areas

del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, a requefimiento de la Sefiora
Viceministra.




Sin otro particular, me suscribo de la Sefiora Viceministra con muestras de
consideracion.

(& m

CANDIDA MARIBEL ANDREA ESCOBAR
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